管理学院本科毕业论文答辩工作流程















论文答辩小组组长负责安排研究生担任答辩小组秘书，答辩小组秘书工作职责见附件1-14




















答辩小组组长提前一周将答辩时间报学院教务室以便安排答辩地点，学院教务室负责将答辩时间、地点在校公文通发布通告。指导教师负责通知学生答辩时间、地点。





答辩小组秘书答辩前两天到学院教务室领取相关答辩材料（答辩记录表和评分标准表）。





答辩小组组织答辩





答辩结束后三日内，指导教师检查学生论文终版材料系统提交情况





答辩结束后一周内：1.老师登陆系统录入成绩，在系统提交word版《指导教师评审表》和《评阅人评审表》（经评阅人审阅署名后，可由指导教师直接上传系统）；2.答辩组长安排答辩秘书将已签名的《答辩记录表》和《成绩考核表》拍照（扫描）并上传系统。





答辩结束后两周内，各专业教学系主任负责安排评选出优秀毕业论文指导教师及优秀毕业论文，并将名单及材料报学院教务室。（论文成绩评定、优秀论文及优秀论文指导奖评定标准要求见附件1-19和1-20）。








第八学期第八周进行毕业论文答辩工作。
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