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深圳大学管理学院
2011届本科生撰写毕业论文工作日程表
表一  （截止3月9日）检查撰写论文过程完成情况
	序 号
	检查内容
	要  求

	1
	任务书
	● 指导教师完整填好发给学生；

	2
	开题报告
	● 格式按照学校规定填写，见注释四；

	3
	论文提纲
	● 至少一稿；
● 格式符合学校规定（目录格式按照深大教务[2006]41号文件中第三条第2部分中的第一种格式编排）。（具体41号文件见注释三）


学生如在规定时间内未完成导师布置的相关任务，导师可以对学生提出论文  “F警告”，因此造成的一切后果由学生自负。
表二  （截止4月26日）学生应提交给导师的论文材料清单
	序号
	材料名称
	内容要求

	1
	任务书、开题报告、论文提纲等文件终稿（各打印1份），论文正文（打印4份）。
注：学生留一份，交答辩老师三份。
	· 封面、诚信声明、论文目录的格式符合学校的要求；
· 标题、学生信息、摘要、关键词的格式符合学校规定的论文模版要求，（以上内容要求中英文）；
· 正文、参考文献、注释格式符合学校规定的论文模版要求；
· 字数12000字左右；
· 参考文献至少10篇（书籍不超过2部），其中至少2篇英文文献。
· 细则按照深大教务[2006]40号、41号文件要求。（具体40号、41号文件见注释三）

· 注意论文题目前后要一致。

	2
	论文指导记录表
	· 记录不少于4次

	3
	要求翻译的原文（复印件）及中译文（打印稿）各1份
	· 文献与论文选题领域相关，最好为近3年发表的；
· 最好为参考文献中任意一篇英文文献的部分内容，中文3000字左右。


表三  （截止4月26日）完成毕业论文(设计)答辩资格审核工作  
 专业                                                指导教师                    
	序号
	学号
	学生姓名
	论文题目

	
	
	
	

	
	
	
	


此表由指导教师填写4月26日前将表三的电子版发送给教学系主任                
    2011年5月8日(周日)在文科楼全院本科毕业生答辩，具体地点请留意公文通。
注释：
一、毕业论文（设计）的基本结构包括：
1.前置部分：封面、诚信声明、论文目录。  
2.主体部分：中文摘要、中文关键词、正文、注释与参考文献、致谢、英文摘要和英文关键词。
3.附录部分（非必需）：某些重要的原始数据、图纸等。

二、请各位指导教师务必于4月26日前将表三的电子版发送给教学系主任；4月28日各教学系主任务必将表三的汇总表电子版发送给教学秘书，以便安排答辩事宜，确保答辩工作顺利进行。谢谢合作！
  三、[2006]40号、[2006]41号文件请到学院网或校园网“深大主页—教务信息—办事指南—表格下载—学生适用—应届毕业生工作—毕业论文（设计）工作——1.本科生毕业论文(设计)工作规定（[2006]40号）、2.本科生毕业论文(设计)撰写规范及要求（[2006]41号）”上查阅。
四、毕业论文（设计）所需的表格电子版请到“深大主页—教务信息—办事指南—表格下载—应届毕业工作—毕业论文（设计）工作—毕业论文（设计）过程材料”里下载。
五、日期填写请参照下列论文工作日程安排表：

	名   称
	日   期

	任务书
	2010年12月20日前

	开题报告
	2011年1月12日前

	封 面
	2011年4月25日

	诚信声明
	2011年4月25日

	指导教师评审表
	2011年4月28日～5月2日

	评阅人评审表
	2011年5月3日～5月6日

	答辩记录表
	2011年5月8日

	成绩考核表
	2011年5月8日​~5月10日


 管理学院

                                                     2010年11月10日

