
深大管理学院自考《商务管理》专业学生报读须知

高等教育自学考试中英合作《商务管理》专业，是国家教育部自考委与英国剑桥大学（国际名牌大学）优质办学合作项目，学习内容与国际接轨，命题考试方式灵活，考试机会多，通过率较高，国家承认学历，受到广大学员的普遍欢迎。专科12门专业课、3门公共课共15门课程；本科课程包括9门专业课、1门公共政治课+选考课（选1门或选3门）共11门或13门课，另加本科毕业论文。公共课、专业课每年各安排2次考试（共4次考试）。
一、 培训费缴纳、退返及优秀生奖励
本专业每年分2个学期招生，其中5月底-11月中为1学期，11月底-明年5月中为2学期，每学期开设3门或4门专业课，培训费按学期收取：专科2450元、本科2550元（含报名费、教材费，但不包括毕业论文辅导费、考试报考费）；已有开课教材—交费前可提出减免教材费，其它培训机构交的培训费不能累计，免费报读是在能够开班的前提下方可成立；学员缴费后需办理学生证、缴费后主动索取电子票据并妥善保管以作为听课、减免培训费等权益的凭证。
（一）、全额培训费-收取标准
学员在本院只读专科或只读本科的考生，每个学员最多只需缴纳4个学期全额培训费（可累计:最多缴壹万元左右，本科另加论文辅导费1000元）；在本学院专科毕业接读本科，最多只需缴满7个学期全额培训费（可累计:最多缴壹万捌仟元左右，本科另加论文辅导费1000元）。例如学员第三、第四学期开设的专业课中仍有3门或4门课需报读时，最多只需缴满4个学期全额培训费，缴费规则如下。
1、第一学期：专科交2450元、本科交2550元（全额培训费）。

2、第二学期：专科交2450元、本科交2550元（全额培训费）。

3、第三学期（假设剩3科以上）：专科交2450元、本科交2550元（有书-可减免书费）。

4、第四学期（假设剩3科以上）：专科交2450元、本科交2550元（有书-可减免书费）。

5、第五学期起（专本科连读第八学期起）：交满费后——剩下专业课免费，只交50元报名费。
（二）、减免培训费-收取标准
从第三学期起：学员在每学期开设的专业课中剩1、2科，在未缴满全额培训费之前仍需缴纳培训费（无免费）；已缴满4期全额培训费，专本连读已缴满7个学期全额培训费—免费，缴费规则如下。
1、 开课课程只剩1科：收取本学期全额的1/4，专科交650元、本科交680元（含报名费50元）。

2、 开课课程只剩2科：收取本学期全额的1/2，专科交1250元、本科交1300元（含报名费50元）。     
3、只剩未开课课程时：免缴培训费 —— 只交50元报名费。
（三）、培训费退返

1、在开课一周之内，可以随时办理退学事宜，但报名费50元不予退还、教材视填涂情况而定。

2、在开课一周之后二周之内办理退学，扣除培训费300元，教材视填涂情况而定。

3、在开课二周之后，不办理任何理由的退学（包括转至下学期的申请）。
（四）、优秀生奖励

专科开课四门课程的平均分超过85分者、本科开课四门课程的平均分超过85分者，奖励1000元。
二、课程设置及代码
1、专科课程（共15门）
（1）公共课: 毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论（12656）、政治经济学(财)（00009）、大学语文（04729）共3门课。

（2）、专业课: 经济学（00800）、会计学（00801）、财务管理（00803）、数量方法（00799）、人力资源管理（二）（00810）、国际贸易实务（00811）、商务交流（00798）、企业组织与环境（00797）、管理信息技术（00802）、商务英语（00796）、商法（00808）、市场营销（二）（00809）共12门课程。
2、本科课程（选考英语共11门，不考英语-需考13门）
（1）、公共课: 马克思主义基本原理概论（03709）。
（2）、选考课：英语（二）（00015）或消费经济学（00183）、广告学（一）（00181）、企业会计学（00055）3科（ 说明：不考英语（二），选考后3科即可）。
（3）、专业课: 市场与市场营销（11741）、 商务沟通方法与技能（11742）、企业组织与经营环境（11743）、会计原理与实务（11744）、战略管理与伦理（11745）、国际商务与国际营销（11746）、管理学与人力资源管理（11747）、商务运营管理（11748）、商务管理综合应用（11749） 共9门课程 另加本科毕业论文。

三、考试报考须知
      2014年起专科准考证只能报考专科课程，本科准考证只能报考本科课程，所以专科学生接读本科时仍需重新网报和电子摄像注册本科准考证。准考证—长期有效，考完为止，请妥善保管！
（一）、准考证使用说明

1、专科：0301开头卡片准考证-报考公共课，4403开头纸质准考证-报考专业课。

       2、本科：0301开头卡片准考证-报考公共课、选考课，4403开头纸质准考证-报考专业课。

（二）、专科、本科报考

1、考试费：专业课120元/科 ，公共课、选考课一样 37元/科。
2、专业课报考时间：3月初报考、5月中旬考试，9月初报考、11月中旬考试。
3、公共课、选考课报考时间： 1月中旬报考、4月考试，7月中旬报考、10月份的考试。
（三）、考试须知

1、考试：请带 二代身份证、准考证、考场地点及座位号明细单 并仔细阅读自考办公告。

2、遗失身份证：可持户口所在地派出所出具的临时身份证（贴像片盖章）或深圳市居住证参加考试。

3、遗失准考证：考生持身份证和准考证号在考试当周到深圳市考办办理临时准考证参加考试。
三、转免考、考籍变更须知及办理地址（请参见毕业专栏中的申请通知）
持有《商务管理》专业4403开头纸片准考证考试成绩，公布成绩后由省考试院统一导入030开头的卡片准考证中，无须办理成绩合并，以下转免考、考籍变更务必在5月1日、11月1日之前完成，以免造成推迟毕业。
（一）、免考英语

1、剑桥商务英语BEC初级及以上证书：可免考自考 00796商务英语 课程。
2、大学英语（CET）四级及以上或成绩425分及以上：可免考自考 00015英语（二）课程。
3、公共英语等级（PETS）三级及以上笔试成绩或合格证：可免考自考 00015英语（二）课程。
4、英语、日语、俄语、法语专科或以上毕业证书：可免考自考00015英语（二）课程。

以上第1、2、3需提供二代身份证、准考证、证书或成绩单。第4还需提交学校教务处盖章成绩单。
（二）、合并成绩（440开头纸片准考证考试成绩无须办理合并手续）
      1、专科：大学语文，政治经济学（财），毛泽东思想、邓小平理论和三个代表重要思想概论。

2、本科：英语（二）、消费经济学、广告学（一）、企业会计学、马克思主义基本原理概论。
其它专业准考证通过以上课程成绩，需申请成绩合并到商务管理专业030开头卡片准考证中。

（三）外省转入、转出外省
1、外省转入：转出省提交申请后，进入广东省考试管理系统查到外档号，再到转入市办理转入手续。

2、转出外省：考生持身份证、准考证到转出市考办办理转考手续，再到目的地考办办理转入手续。
以上需持有转入地自考准考证，由本人到所在地市考办提交申请材料办理，不得代办。
（四）、个人信息、成绩更正

1、输入错误：新生网上报名时，误输导致姓名、性别、出生年月、身份证号码信息有误的，提供二代身份证、卡片准考证（验原件、留复印件），附学院申请说明并加盖公章，再到当地市考办提交申请。

2、更改信息：如因使用别名或其他原因变更个人信息的，需提供二代身份证、卡片准考证、户籍证明、户口簿（验原件留复印件），附学院申请说明并加盖公章，再到当地市考办提交申请。
3、成绩有误：必须提供有效的成绩证明（例如课程合格证、已审批的转免考登记表等）及其复印件。
（五）、深圳市考办地址及电话
1、考办地址：罗湖区泥岗西路1068号（原深圳中学泥岗校区第一教学楼二楼）。
2、考办电话： 0755—82181999 。
四、本科毕业论文

申请撰写本科毕业论文的条件：笔试课程（包括加考课程）只剩少量课程时，才可申请撰写毕业论文。报名时间：一般在5月底和11底，分别于10月中旬或4月中旬答辩。

1、考生可在学院提供的毕业论文参考题目范围内进行选择，也可以自己拟题。自拟题目要求在本专业范围内，且须得到指导老师的同意。报名时考生只须填写论文选题登记表并刷卡缴交论文辅导及答辩费1000元。外地考生可通过电子邮件发送选题登记表报名、在师生见面会时持信用卡或银联卡到文科楼1420室刷卡缴费。

2、选题完成后举行师生见面会：导师对学生撰写论文要求、写作论文目的，包括论文提纲、论文结构安排、撰写初稿、定稿等环节进行规范性指导。考生在写作过程中应积极主动和导师进行沟通，多征求导师的意见。

3、论文必须按照学院自考网站论文样式规范填写和装订，（论文装订的次序为：封面、论文成绩登记表、内容提要和关键词、目录、正文、注释和参考文献等部分。字数在10000字左右，题目及各级标题为四号以上字体并加黑，正文均用五号宋体，注释采用尾注形式，正文经指导老师同意定稿后，必须于答辩前两周打印“一式三份”（用装订机按照书本样式左边装订好）交到或邮寄到深圳大学文科楼办公区4楼1420室。

4、论文答辩程序：（1）学生介绍论文概况，包括选题动机，所讨论的问题，主要内容、创新之处等，时间为7分钟以内；（2）答辩教师就论文内容提问；（3）学生对老师所提问题进行回答。

5、毕业论文成绩根据毕业论文的文献查阅、论文质量、论述的创新性、学术性、规范性、文字表达能力以及学生在整个过程中的学习态度、尊师守纪、答辩等情况综合评定。合格成绩统一由学院上报省教育考试院，无须领取成绩单，分别于5月底或11月底在学院自考网查询答辩成绩。
五、学位英语考试

1、网报时间：每年3月中旬登陆广东省学位委员会网站 http://xwb.gdhed.edu.cn  报名。

2、现场确认：3月底 持二代身份证、准考证到深大教务处确认、交费，未交费确认视为放弃本次报考。

3、考试时间：4月底。

4、成绩查询：请登陆：http://xwb.gdhed.edu.cn 查询打印或到教务处领取成绩单（大概7月公布成绩）。
六、毕业申请须知
 已完成本专业设置的所有课程且合格成绩在同一商务管理专业准考证中，无违规导致推迟毕业记录的考生，本科生5月、11月20日之前完成前置学历认证登记,请按如下要求提交毕业手续。
1、受理时间：上半年 6月15号-18号（4天），下半年12月15号-18号 （4天）。
2、颁证时间：上半年10月底发证、下半年4月底发证。

3、领证须知：由本人持身份证、准考证、办证回执单领取，不得代领。
七、学位申请须知
在读本科期间报考广东省学位英语统考，深圳大学考点—考试成绩合格的同学，本科毕业一年内可申请管理学学士学位证书(本科毕业一年后不受予学士学位)。

1、受理时间：  上半年4月底、下半年10月底  （届时学院网查看通知时间） 。 
2、受理地点：深圳大学文科楼办公区4楼1420室。

3、领证时间：分别于7月初、1月初领取（以最新通知时间为准）。
4、领证须知：由本人持身份证、准考证、办证回执单领取，不得代领。

八、证书类别
1、专科：大专毕业证书和剑桥高级商务管理证书（基础段）共二个证书。

2、原本科：本科毕业证书和学位证书共二个证书。

3、新本科：本科毕业证书、剑桥高级商务管理证书（管理段）和学位证书共三个证书。

获得以上证书的自考毕业生可享受国家全日制普通高等学校相同学历层次同等待遇。
温馨提醒：

以上须知仅供参考 如有任何疑问 敬请致电：0755-26536196， 0755-26557247咨询。请
严格参照以上时间和要求，以防错过时间造成损失，以上须知如有变更以管理学院自考网

公布的最新通知为准，本须知的解释权属管理学院自考办。
