管理学院2013级专业实习工作日程安排
1. 2016年5月8日—5月12日各系组织学生召开实习动员大会；
2. 2016年5月8日9:00—5月13日17:00，专业实习系统第一次对实习基地开放。各实习基地负责人登陆专业实习管理系统，录入专业实习招收学生基本信息（含接收实习人数及岗位要求等）；
3. 2016年5月16日10:00—5月20日17:00，学生在专业实习系统上填报实习信息。学生必须选择实习单位或选择自行安排实习，否则无法参与专业实习学分的成绩考核；

4. 2016年5月23日9:00—6月9日17:00，专业实习系统第二次对实习基地开放，实习基地根据学生填报情况，确定接受实习学生名单（需面试的实习基地需在此时间内完成面试并在系统中点选录取学生）；
5. 2016年6月13日—6月16日，学生第二次登陆系统查看本人录取情况，未录取的同学进行二次选择，只可选择不面试且有剩余名额的实习基地或选择自行安排实习；
6. 2016年6月20日—6月23日，各专业教学系主任登陆专业实习系统，分配实习指导教师；

7. 2016年6月28日—7月1日，各专业教学系主任提交专业实习安排表至教务室；

8. 2016年7月1日—7月10日，实习学生、实习指导教师登陆系统查阅实习信息，实习指导教师与实习基地联系确认实习相关事宜；
9. 2016年7月11日—8月5日，学生进行专业实习；

10. 2016年9月15日前，学生在专业实习系统上提交电子版《实习报告》（2003版word形式）；同时学生在学校网页上下载《实习情况登记表》，经实习单位填写意见、签字盖章后交实习指导教师评阅；
11. 2016年9月25日前，实习指导教师在专业实习系统上提交电子版专业实习总结、批阅电子版《实习报告》，完成纸质版《实习情况登记表》的评阅（含专业实习成绩）；各实习指导教师将评阅的《实习情况登记表》返还学生，学生将《实习情况登记表》交到各班班长处；各专业完成专业实习评优工作。
12. 2016年10月1日前，各实习指导教师完成学生专业实习交通补贴的报销；

13. 2016年10月10日前，各班班长将《实习情况登记表》以班为单位，按学号排序后交到学院教务室；
14. 2016年5月8日—8月5日，管理学院教务室负责安排、督促、审查专业实习系统信息录入工作完成情况、答疑解惑、解决实习过程中出现的突发问题。
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