
深圳大学管理学院
自学考试本科毕业论文要求

毕业论文是本科段自学考试教学计划中的一个重要环节，是对学生本科段学习成果的综合性检验，也是对本科学生运用所学理论知识分析解决实际问题能力的综合性测评。为了提高毕业论文质量，规范毕业论文工作，根据国家和广东省自学考试的有关精神，制定以下要求。
一、申请撰写毕业论文的条件
已完成本科专业设置的笔试课程(包括加考课程)可申请撰写毕业论文。考生要主动与主考院校联系撰写毕业论文事宜。
二、毕业论文选题
1、申请撰写毕业论文考生，请登陆：广东省考试管理系统 查询成绩，本地考生请带“学生证和卡片准考证”到文科楼办公区4楼1420室办理刷卡报名手续。深圳市外考生，可委托深圳的亲戚朋友，带“学生证和准考证”图片确认代报名，师生见面会时再刷卡缴费。
2、考生可以在学院提供的毕业论文参考题目范围内进行选择，选题时务必正确填写所报专业本科考试的准考证号、手机号码、电话号码、电子信箱。

3、选题报名结束后，学院自考办根据报名人数情况有权做出平衡和人数调整（报名时间优先） ，点http://ma.szu.edu.cn/zikao/ 以学院网公布的最终指导教师为准。

4、选题完成后举行师生见面会，签到时务必认真核对姓名、准考证号并确保正确无误。
5、考生在确定指导老师后可自拟题目，自拟题目必须在本专业范围内，并得到指导教师的同意即可；撰写论文时学员应主动通过邮件方式与指导老师保持联系，论文写作可参考中国知网www.cnki.net/ ，注意进度并能及早完成好毕业论文。
三、毕业论文写作的基本目的
撰写毕业论文的基本目的是：进一步培养考生综合运用本科段所学的基本理论、基本知识和基本技能，分析与解决实际问题的能力。具体包括：
1、 检索与阅读中外文献资料的能力；
2、 独立思考，认真钻研，对方案进行论证、分析与比较的能力；
3、 开展社会调查，进行综合概括和理论总结的能力；
4、 表达研究结果和答辩的能力。
四、毕业论文撰写要求
1、学生必须在导师指导下独立完成毕业论文写作，禁止抄袭他人文章。论文所引资料的出处必须一一注明。
2、考生应积极主动和导师进行联系和沟通。选题确定后，在拟订论文提纲、论文结构安排、撰写初稿、定稿等环节必须征求导师意见。
3、 论文必须有理论分析及分析结论。
4、 鼓励论文理论结合实际，解决实际问题。
5、论文必须按照《深圳大学管理学院自学考试本科毕业论文样式》，格式规范进行填写和装订（参照书本样式用订书机左边装订即可）。论文装订的次序为：第1页封面（单面）； 第2页 内容提要、关链词（单面）；第3页目录；第4页正文（正文内容多可打印双面）。 
6、论文正文部分应依次包括以下内容：内容提要、关键词（3-5个）、目录、正文、注释和参考文献等部分。字数10000字左右，题目为四号宋体并加黑，各级标题为小四号宋体并加黑，正文均用小四号宋体，注释采用尾注形式用小五宋体。
7、论文经指导老师同意最后定稿后，请参照学院网公布的“论文样式”排版，论文打印一式三份（装订）、论文成绩登记表一份（单页不装订），工商企业管理专业学生还需另交《工商企业管理实习》课程考核登记表一份，交到或通过顺丰速递到文科楼1420室。
五、论文答辩
每名学生必须参加答辩才能取得毕业论文的成绩。推迟答辩的同学须在3月20日前向自考办提出申请，经批准的考生在下一次报名时需重新报名并确认报名结果。
1、 答辩时间安排：每年安排两次答辩，上半年4月中旬和下半年10月中旬进行。
2、 答辩组织：论文答辩小组由2-3名教师组成，答辩公开进行。
3、答辩程序：（1）学生介绍论文概况，包括选题动机，所讨论的问题，主要内容、创新之处等，时间为7分钟以内；（2）答辩教师就论文内容提问；（3）学生就老师所提问题进行回答。

六、成绩评定
毕业论文的成绩根据毕业论文的文献查阅、论文质量、论述的创新性、学术性、规范性、文字表达能力以及学生在整个过程中的学习态度、尊师守纪、答辩等情况综合评定。论文成绩采用优秀(+4)、良好(+3)、中等(+2)、及格(+1)、不及格(0)的5级记分制，其中优秀的比例为本次参加答辩人数的10%。评分由答辩小组以讨论方式给出。考生成绩由学院上报省考试院自考办。
七、成绩查询
1、请在11月底点击：http://ma.szu.edu.cn/zikao学院网查看成绩，在12月中旬点击省考试管理系统：http://www.stegd.edu.cn/selfec/ 复核成绩，成绩无误即可无须领取成绩单。
2、咨 询 电话：0755—26536196、 0755—26557247

3、微信公众号：sd26557247

                                    深圳大学管理学院自考办

